
PASOS PARA SOLICITAR AXUDAS OFICINA VIRTUAL 2026 

1. Acceder a www.igape.es  e entrar no apartado OFICINA VIRTUAL 

 

2. Entrar co certificado dixital do representante legal ou co chave 365: 

 

 

3. Se é a primeira vez que accede, debe dar de alta ao solicitante, para iso na opción 

EMPRESA/ASOCIAR EMPRESA/INTRODUCCIÓN MANUAL: 

 

 

 

http://www.igape.es/


 

 

En forma xurídica; 

- escoller PERSOA FISICA no caso dunha persoa física.  

No nome/razón social: NIF coa letra sen espazos (exemplo: 1500000X) 

No apartado DOCUMENTACIÓN ASOCIADA Á SOLICITUDE é onde deberá achegar a 

documentación acreditativa da vinculación da persoa que accede co certificado dixital e 

a empresa solicitante. Para iso debe achegar a documentación no botón ACHEGAR 

ARQUIVOS e despois premer en GARDAR E CONTINUAR 

 

 

4. Unha vez que reciba un email confirmado a alta da solicitante, debe ir a 

SOLICITUDES/CREAR SOLICITUDES 

 

5. A continuación debe elixir o BENEFICIARIO no seguinte desplegable 

 

 

 



6. Feito o paso anterior no seguinte buscador debe pór o código IG220 (que é igual a 

IG414A) que é o correspondente ao programa Programa de adquisición de 

competencias profesionais 

 

 

 

7. Feito o paso anterior, agora debe premer onde lle indicamos para acceder ao 

cuestionario: 

 

 

8. Abrese o cuestionario que hai que cumplimentar.  



 

 

 

9. Para acceder ao borrador do cuestionario para seguir engadindo datos mentres no se 

peche o cuestionario; ten que ir a SOLICITUDES/LISTAR BORRADORES 

 



 

 

A continuación ten que marcar a opción BORRADORES DO SISTEMA ANTIGO e premer na 

lupa de buscar 

 

 

Unha vez que lle apareza o borrador, debe premer no icono que lle indicamos para acceder 

ao borrador do cuestionario 

 

 

 E posteriormente ten que premer en COMPLETAR FORMULARIO DE SOLICITUDE 

 

 

10. Cando chegue a última páxina do cuestionario e preme a grabar vaille, aparecer a 

seguinte mensaxe 



 

Se quere seguir modificando ou cambiando datos antes de pechar o cuestionario, debe 

premer en SEGUIR MODIFICANDO. 

Se quere presentar a solicitude, antes ten que pechar o cuestionario e para iso debe premer 

en CONTINUAR CO PROCESO e despois en ACEPTAR OS DATOS. Isto implica o peche do 

cuestionario. 

 

 

 

11. Unha vez aceptados os datos, a continuación de debe realizar a presentación co 

certificado dixital do representante legal 

 

12. Cando a solicitude chegue ao rexistro do Igape asignaráselle un número de expediente 

que poderá ver no apartado EXPEDIENTES/LISTAR EXPEDIENTES: 

 



 

 

E despois marcar EXPEDIENTES DO SISTEMA ANTIGO e premer na lupa para buscar. 

 

 

 


