INSTITUTO GALEGO
DE PROMOCION
ECONOMICA

SOLICITUDE DE LIBRAMENTO IN848E DESENAPEME 2024

DOCUMENTO 01 PROCEDEMENTO CONVOCATORIA ANUALIDADE

ENTIDADE BENEFICIARIA / SOLICITANTE

RAZON SOCIAL NIF/NIE CODIGO DO EXPEDIENTE

E, NA SUA REPRESENTACION LEGAL

NOME

PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF/NIE

EN CALIDADE DE

Achéganse os seguintes documentos:

DOCUMENTACION XUSTIFICATIVA ECONOMICA:

[IDocumento 02: Resumo de execucién dos custos que se subvencionan na anualidade que se sinala.

[IDocumentacién xustificativa do gasto: documentos acreditativos dos gastos consistentes en facturas
ou documentos de valor probatorio equivalente no trafico xuridico mercantil ou con eficacia administrativa,
segundo o establecido no artigo 28.3 da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencidns de Galicia, e no artigo 48
do Decreto 11/2009, polo que se aproba o regulamento da citada lei. As facturas deberdn conter suficiente
informacién que permita relacionalas co gasto xustificado. Entregaranse na orde que se describe no
documento 02.

[IDocumentacién xustificativa do pagamento: xustificaranse con copia de transferencias bancarias,
certificacions bancarias, extractos bancarios, ou documentos obtidos a través da banca electrénica. En
ningun caso se admitirdn os pagamentos xustificados mediante recibo do provedor, pagamentos por caixa
ou en efectivo.

Deberdn estar claramente identificados o receptor e o emisor do pagamento, o nimero de factura e a
satisfaccion do importe total da factura (IVE incluido), asi como o concepto a que se refiren. No caso en que
no documento de pagamento non se faga referencia as facturas, deberd ir acompafiado da documentacién
complementaria que permita verificar a correspondencia entre gasto e pagamento.

No caso en que un xustificante de pagamento inclia varias facturas, xuntarase unha relacion detallada
delas na que se poida apreciar que o pagamento se corresponde coas devanditas facturas. No caso de
facturas pagadas conxuntamente con outras non referidas ao proxecto, serd necesario achegar o
correspondente extracto bancario acompafiado da orde de pagamento da empresa selada polo banco coa
relacion detallada das facturas e copia destas.

[IDe ser o caso, cando o importe dos investimentos ou gastos subvencionables supere as contias
establecidas na Lei 9/2017, do 8 de novembro, de contratos do sector publico para o contrato menor (importe
igual ou superior a 15.000 € no momento de publicar estas bases), a persoa beneficiaria deberd solicitar, como
minimo, tres ofertas de diferentes provedores con caracter previo a slia contratacién, agas que polas slas
especiais caracteristicas non exista no mercado suficiente nimero de entidades que os subministren, o que
debera xustificarse expresamente (artigo 10 da convocatoria).

As tres ofertas ou orzamentos de provedores deberan reunir, como minimo, os seguintes requisitos:
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a. Comparabilidade: deberanse referir & mesma tipoloxia de elemento obxecto de investimento, con
prestacions similares e conter conceptos andlogos e comparables e co detalle suficiente para a sua
comparacion.

b. Non vinculacion: os provedores das tres ofertas non poderan ser vinculados entre si nin coa empresa
solicitante. Para estes efectos, considérase que existe vinculacién entre empresas se responden a definicién
de «empresas asociadas» ou de «empresas vinculadas» establecida nos nimeros 2 e 3, respectivamente, do
artigo 3 do anexo | do Regulamento (UE) n® 651/2014.

c. Identificacion do ofertante e do destinatario: deberan conter a razén social, o domicilio e o nimero ou
cédigo de identificacion fiscal. Excepcionalmente, poderanse admitir ofertas ou orzamentos en que se
omita algin dos elementos que identifican o emisor ou o destinatario cando, ao criterio da Gain, se
considere que estdn clara e inequivocamente identificados o ofertante e o destinatario.

d. Data e validez: todas as ofertas deberdn mostrar unha data de emisién e un prazo de validez. As ofertas
non poderdn ter un prazo de validez vencido na data de presentacién da solicitude.

[JCando polas especiais caracteristicas dos gastos non exista no mercado suficiente nimero de entidades
que os presten ou subministren achégase unha xustificacién expresa de tal circunstancia. Se a eleccién non
recaeu na proposta econémica mais vantaxosa, achégase unha memoria xustificativa. Estes documentos
estardn datados e asinados pola persoa representante legal da empresa

[1Documento 04: Declaracién do conxunto de axudas, solicitadas ou concedidas para a mesma finalidade e
tamén aquelas, solicitadas ou concedidas, para os mesmos custos ainda que a finalidade fose diferente, de
todas as administracions publicas.

[JDocumento 05: Declaracién responsable da obriga de manter un sistema de contabilidade separada ou
un cddigo contable adecuado que facilite unha pista de auditoria apropiada en relacién con todos os gastos
correspondentes cos investimentos realizados ao abeiro desta resolucién.

[IDocumento 07: Declaracién responsable dos datos de titularidade da conta bancaria da entidade
beneficiaria onde se deba efectuar o pagamento da axuda.

[IDe ser o caso, certificado relativo & situacién da entidade co respecto ao IVE, sé para os casos no que o
seu importe non sexa recuperable total ou parcialmente, e poderd ser considerado un gasto subvencionable.
Neste caso deberase presentar un certificado de exencién ou rateo relativo & situacién da entidade co
respecto ao IVE.

[INo caso de que a entidade beneficiaria se opofia ou non manifesten o seu consentimento expreso para a
sua consulta por parte do érgano xestor, achegaranse os certificados que deban emitir a Axencia Estatal da
Administracién Tributaria, a Tesouraria Xeral da Seguridade Social e a Administracién da Comunidade
Autdénoma de Galicia, conforme a persoa beneficiaria estd ao dia nas stas obrigas tributarias.

Para a xustificacién dos custos de persoal:

[IDocumento 03.1: Certificacién asinada dos custos do persoal que se dedican ao plan.
[IDocumento 03.2: Certificacidn relativa & dedicacion do persoal ao plan de innovacion debidamente
asinada.

[IDocumento 06: Declaracion asinada polo responsable de persoal da entidade cos importes mensuais de
retencions do IRPF dos traballadores dedicados as actividades do plan, acompafiada dos modelos 111 e dos
seus correspondentes xustificantes bancarios. Copia das nominas do persoal e dos xustificantes bancarios do
seu pagamento. Nos xustificantes de pagamento das néminas deberan vir detallados os seus perceptores, asi
como as cantidades percibidas e o periodo a que corresponden. Cando a acreditacion deste gasto se faga cun
xustificante bancario da remesa total mensual, debera achegarse a listaxe da orde de transferencia en que se
detallen os distintos traballadores incluidos, que debera estar selada pola entidade bancaria.
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[ICopia das néminas do persoal dedicado &s actividades do plan. Xustificantes de pagamento bancario de
cada mensualidade expresada na némina (artigo 29.8.iv da convocatoria).

[IBoletins de cotizacidn & Seguridade Social pola entidade e os seus xustificantes de pagamento. No caso de
cotas liquidables con posterioridade & data de xustificacién, a entidade dispon de un mes para acreditar o seu
pagamento.

[ICopia da titulacién do persoal imputado ao plan.

[Jinforme de vida laboral da empresa actualizado para cada traballador, asinado e selado polo titular da
autorizacion, cuxo periodo solicitado abranga dende a data de inicio do plan ata o ultimo dia da anualidade a
xustificar.

[INo caso caso de persoal de nova contratacién: copia do contrato de traballo co selo de rexistro de entrada
no Servizo Publico de Emprego de Galicia (SEPE), ou ben acompafiado co xustificante de comunicacion a través
da aplicacion Contrat@, no que poda verificarse a dedicacion en exclusividade ao plan de innovacion e o resto
dos requisitos exixidos na convocatoria, xunto coa certificacion da sua titulacion académica. No contrato
farase mencion expresa ao financiamento do Instituto Galego de Promocion Econdmica e a presenta
convocatoria.

[ Certificado acreditativo do grao de discapacidade do persoal contratado, se procede.

Para a xustificacidon dos custos de equipos, material instrumental

[ Declaracién da persoa representante legal da entidade de que o equipamento e material instrumental non
foi adquirido con fondos ou axudas publicas.

[JCadro de amortizacién de cada equipo que se subvenciona calculado sobre a base de boas practicas
contables, asi como informe técnico sobre o periodo de amortizacién. En todo caso esta documentacién
deberd acompafiarse dos estados contables da entidade e dos correspondentes documentos xustificativos do
gasto e pagamento da compra. O Instituto Galego de Promocién Econdmica poderd comprobar a veracidade
destes datos accedendo, en calquera momento, aos documentos contables da empresa.

Para a xustificacidon dos custos das subcontratacions:

[IFacturas emitidas pola entidade subcontratada nas que se especifique claramente o titulo e o contido das
actividades do plan que se financian.

[JDocumentacién que acredite o pagamento das facturas (iguais requisitos que os xustificantes bancarios
anteditos).

[[IMemoria xustificativa da entidade subcontratada que detalle as actividades e tarefas do plan realizadas.

[IContrato coa entidade subcontratada nos supostos de que sexa obrigatorio segundo se establece no
artigo 1.

DOCUMENTACION XUSTIFICATIVA TECNICA:
[OIDocumento 09: Informe técnico normalizado (parcial ou final), no que constard o grao de
desenvolvemento das actividades realizadas, as melloras producidas e os obxectivos acadados en relacion ao
impacto do plan e o incremento do desempefio innovador da empresa.

[1Documento 10: Memoria libre sobre a evolucién do plan, que ademais dos contidos sobre a execucién e
alcance das actividades que se desenvolven, deberd incluirse a xustificacion do cumprimento das normas de
publicidade do artigo 27.ix desta convocatoria.
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Que se proceda, previos os tramites oportunos, ao libramento da axuda concedida para a anualidade que
corresponda.

(Sinatura e data)
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